
FORMATION

Savoir utiliser mon bureau
propriétaire Gîtes de France®
Le bureau propriétaire est votre nouvel outil de gestion. I l
vous permet de gérer votre descriptif hébergement, vos
prix, vos photos, mais aussi et surtout votre planning de
réservation et vos contrats de réservation.

Un outil simple pour une gestion en autonomie

Expertise en communication du réseau Gîtes de
France

PROGRAMME 

Nous vous proposons un atelier pratique pour optimiser
votre prise en main du bureau propriétaire et vous
permettre de gérer facilement vos réservations et les
modifications que vous voudrez effectuer sur votre
annonce.

Objectifs

Être autonome sur son bureau propriétaire

Savoir gérer et modifier son annonce

Savoir gérer son planning, ses contrats, ses clients

Répondre aux avis clients

Gérer et modifier ses photos

Gérer la matrice tarifaire

1 : Gérer son planning

2 : Enregistrer des réservations

Les modifier, les annuler

Enregistrer un paiement

Gérer ses contacts clients (fidélisation)

3 : Proposer des promotions 

4 : Gérer ses widgets

Intégrer celui sur les avis clients

Intégrer celui sur le moteur de réservation en ligne de votre
hébergement

VOTRE CONTACT

Manon DENIZART
Assistante développement
& animation de l'Agence

Gîtes de France® Oise

Tél. : 03 64 60 60 11

POUR QUI ?

Adhérent Gîtes de
France

de l’Oise

VOTRE PARTICIPATION

Gratuit
(inclus : la

formation et
suivi)

DATE(S) DE FORMATION

Le 15 février 2024

Le 11 juin 2024 (en
visio)

Le 1er octobre
2024

Le 5 décembre
2024 (en visio)



Cette page est extraite du site www.oisetourisme-pro.com

5 : Répondre à ses avis clients

6 : Gérer son album photo

7 : Synchroniser ses calendriers

8 : Gérer la matrice tarifaire

Modifier un prix

Créer une restriction (2 jours minimum)

JE M'INSCRIS !

DURÉE 

3 heures (de 14h à
17h)

10 personnes max.

LIEU

A Oise Tourisme 
ou en visio-
conférence

https://forms.office.com/e/XXn3EcTAp2
https://www.oisetourisme-pro.com
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